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I. Общие положения
1. На должность главного архитектора проекта назначается лицо, имеющее высшее образование - специалитет, магистратура («Архитектура»), дополнительное профессиональное образование по программе повышения квалификации не реже одного раза в пять лет.
2. Опыт практической работы не менее десяти лет в области архитектурной деятельности при наличии квалификации "специалитет", не менее восьми лет в области архитектурной деятельности при наличии квалификации "магистратура". Стаж работы на архитектурных должностях в организациях, осуществляющих подготовку проектной документации, не менее трех лет.
3. Назначение на должность главного архитектора проекта, а также освобождение от нее производится приказом руководителя организации. 
4. Главный архитектор проекта должен знать:
4.1. Основные виды требований к различным типам объектов капитального строительства, включая социальные, функционально-технологические, эргономические, эстетические и экономические
4.2. Требования законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, нормативных технических и нормативных методических документов по архитектурно-строительному проектированию, включая технические регламенты, национальные стандарты и своды правил, санитарные нормы и правила
4.3. Требования международных нормативных технических документов по архитектурно-строительному проектированию и особенности их применения
4.4. Социальные, функционально-технологические, экологические, эргономические, эстетические и экономические требования к проектируемому объекту
4.5. Методы календарного сетевого планирования, нормы и методики расчета объемов и сроков выполнения исследовательских работ
4.6. Основные справочные, методические, реферативные источники получения информации в архитектурном проектировании и методы ее анализа
4.7. Средства и методы сбора данных об объективных условиях района застройки, включая обмеры, фотофиксацию, вычерчивание генерального плана местности, макетирование, графическую фиксацию подосновы
4.8. Методы сбора и анализа данных о социально-культурных условиях участка застройки, включая наблюдение, опрос, интервьюирование анкетирование
4.9. Региональные и местные архитектурные традиции, их истоки и значение
4.10. Виды и методы проведения предпроектных исследований, выполняемых при архитектурно-строительном проектировании, включая историографические, архивные, культурологические исследования
4.11. Средства и методы работы с библиографическими и иконографическими источниками
4.12. Средства и методы архитектурно-строительного проектирования
4.13. Основы архитектурной композиции и закономерности визуального восприятия
4.14. Средства и методы формирования и преобразования формы и пространства, естественной и искусственной предметно-пространственной среды
4.15. Методы наглядного изображения и моделирования архитектурной формы и пространства
4.16. Основные способы выражения архитектурного замысла, включая графические, макетные, компьютерные, вербальные, видео
4.17. Взаимосвязь объемно-пространственных, конструктивных, инженерных решений и эксплуатационных качеств объектов капитального строительства
4.18. Основы проектирования несущего остова объектов капитального строительства, основы технического расчета элементов, систем и конструкций объектов капитального строительства на основные воздействия и нагрузки
4.19. Принципы устойчивого развития при проектировании средовых, экологических качеств объекта капитального строительства
4.20. Основные строительные материалы, изделия, конструкции и их технические, технологические, эстетические и эксплуатационные характеристики
4.21. Предложения рынка строительных технологий, материалов, изделий и конструкций, оборудования, машин и механизмов
4.22. Основы технологии возведения объектов капитального строительства
4.23. Основные методы контроля качества строительных работ
4.24. Порядок организации строительного контроля, осуществления строительного надзора и работ по выявлению дефектов в период эксплуатации объекта
4.25. Основные методы технико-экономической оценки проектных решений
4.26. Методы наглядного изображения и моделирования архитектурной формы и пространства
4.27. Требования законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, нормативных технических и нормативных методических документов к составу и содержанию разделов проектной документации
4.28. Требования законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, нормативных методических документов к порядку проведения экспертизы проектной документации
4.29. Требования законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, нормативных технических и нормативных методических документов к порядку внесения дополнений и изменений в проектную документацию
4.30. Требования нормативных технических и иных нормативных методических документов к составу, содержанию и оформлению комплектов рабочей документации
4.31. Основные средства автоматизации архитектурно-строительного проектирования и моделирования
4.32. Требования законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, нормативных технических и нормативных методических документов к порядку проведения и оформления результатов авторского надзора за строительством и в период гарантийного срока эксплуатации объекта капитального строительства
4.33. Права и ответственность сторон при осуществлении авторского надзора за строительством и работ по выявлению дефектов в период эксплуатации объекта
4.34. Методы и средства профессиональной, бизнес- и персональной коммуникации
4.35. Особенности восприятия различных форм представления концептуального архитектурного проекта архитекторами, специалистами в области строительства, а также лицами, не владеющими профессиональной культурой
4.36. Требования законодательства Российской Федерации к проведению тендерных процедур, составу и содержанию пакетов тендерной документации
4.37. Требования законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, нормативных технических документов к составу и содержанию разделов исполнительной документации, процедурам ее согласования
4.38. Требования законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, нормативных технических документов к порядку обработки, оформления и передачи информации о ходе процесса разработки тендерной и исполнительной документации заинтересованным сторонам
4.39. Требования законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих процессы управления проектами в проектно-строительной отрасли
4.40. Современные методы планирования при управлении проектами
4.41. Современные методы оценки эффективности реализации проекта для оценки уровня достижения его многообразных целей
4.42. Основные требования законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регламентирующих порядок использования и защиты авторских прав на произведения архитектуры
4.43. Основные требования законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов к содержанию, порядку заключения и исполнения договора авторского заказа, договоров об отчуждении исключительных прав на произведения архитектуры и договоров на предоставление прав на использование произведений архитектуры
4.44. Требования законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих трудовую деятельность
4.45. Виды документов, подтверждающих квалификацию работников
4.46. Формы организации профессионального обучения на рабочем месте
4.47. Меры поощрения работников, виды дисциплинарных взысканий
4.48. _____________________________________________________________________

5. Главный архитектор проекта подчиняется непосредственно ___________________.
6. На время отсутствия главного архитектора проекта (отпуск, болезнь, пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее их исполнение.
7. ________________________________________________________________
II. Должностные обязанности

В обязанности главного архитектора проекта входит:

1. Руководство проектно-изыскательскими работами, в том числе оказание экспертно-консультативных услуг на предпроектном этапе проектирования объекта капитального строительства:

- Оказание консультационных услуг заказчику в области архитектуры, в том числе по подготовке предварительных исследований на предпроектном этапе строительства и реализации объекта
- Определение целей и задач проекта, его основных архитектурных и объемно-планировочных параметров и стратегии его реализации в увязке с требованиями заказчика по будущему использованию объекта капитального строительства
- Планирование и контроль выполнения заданий по сбору, обработке и документальному оформлению данных для разработки концептуального архитектурного проекта, необходимых для разработки архитектурного раздела проектной документации
- Планирование и контроль выполнения дополнительных исследований и инженерных изысканий
- Проверка комплектности и оценка качества исходных данных, данных задания на архитектурно-строительное проектирование, необходимых для разработки архитектурного раздела проектной документации
- Сводный анализ исходных данных, данных заданий на проектирование, собранных данных и данных, полученных в результате дополнительных исследований и инженерных изысканий, и оказание консультационных услуг заказчику по вопросам согласования реализации проекта
- Учет условий будущей реализации объекта и оказание консультационных услуг заказчику по разработке стратегии его реализации
- Консультирование заказчика на этапе разработки задания на архитектурно-строительное проектирование
2. Руководство проектными работами, включая организацию и общую координацию работ по разработке проектной документации объектов капитального строительства:

- Определение приоритетов заказчика, подготовка обоснований архитектурного проекта, включая функциональные, объемно-пространственные, архитектурно-художественные, конструктивные и технологические обоснования
- Согласование объема услуг и проектных работ для подготовки договора и проведения проектно-изыскательских работ и работ по проектированию
- Определение критериев отбора участников работ, выбор исполнителей и координация их деятельности при разработке архитектурного раздела проектной документации
- Подготовка и утверждение заданий на подготовку архитектурного раздела проектной документации
- Согласование заданий на разработку проектных решений по другим разделам проектной документации, включая конструктивный и инженерный разделы
- Планирование и контроль выполнения заданий по разработке архитектурного раздела проектной документации
- Согласование архитектурных и объемно-планировочных решений с проектными решениями, разрабатываемыми по другим разделам проектной документации
- Контроль соответствия проектно-сметной документации объектов капитального строительства требованиям заказчика, техническим регламентам, стандартам, нормам, правилам
- Внесение изменений в архитектурные и объемно-планировочные решения в соответствии с требованиями и рекомендациями заказчика, уполномоченных организаций
- Контроль соблюдения технологии архитектурно-строительного проектирования
- Планирование подготовки и контроль комплектности и качества оформления рабочей документации, разрабатываемой в соответствии с утвержденным проектом
- Подготовка проектной документации для утверждения заказчиком
3. Подготовка и защита проектной документации:

- Планирование подготовки и контроль комплектности и качества оформления архитектурного раздела проектной документации
- Подготовка для согласования комплекта проектной документации
- Представление, согласование и приемка результатов работ по подготовке архитектурного раздела проектной документации
- Обеспечение согласования смежных разделов проекта с заказчиком
- Защита архитектурного раздела проектной документации в экспертных инстанциях
- Внесение изменений в архитектурный раздел проектной документации и координация внесения изменений в остальные разделы в соответствии с требованиями и рекомендациями заказчика, уполномоченных организаций
- Планирование подготовки и контроль комплектности и качества оформления рабочей документации, разрабатываемой в соответствии с утвержденным проектом
- Утверждение результатов архитектурного раздела проектной документации
4. Осуществление мероприятий авторского надзора за проектом объекта капитального строительства и работ по выявлению дефектов в период эксплуатации объекта:

- Обеспечение соответствия решений проектной документации архитектурной концепции и архитектурному проекту
- Контроль соответствия и согласование в случае отклонений от архитектурного проекта решений по разделам проектной документации, включая конструктивные и инженерные
- Планирование и контроль выполнения работ и мероприятий авторского надзора на этапе строительства и в период гарантийного срока эксплуатации объекта капитального строительства
- Контроль выполнения требований проектной документации
- Подтверждение объемов и качества произведенных строительных работ, включая применяемые строительные материалы
- Разработка, согласование с заказчиком и контроль исполнения рекомендаций и указаний о порядке устранения отклонений и нарушений, выявленных в процессе мероприятий авторского надзора и работ по выявлению дефектов в период эксплуатации объекта
- Контроль ведения установленной проектной документации по результатам мероприятий авторского надзора и работ по выявлению дефектов в период эксплуатации объекта
5. Оказание консультационных услуг и выполнение проектных работ на стадии реализации объектов капитального строительства:

- Подготовка пакетов тендерной документации по архитектурной части проекта
- Координация состава тендерной документации
- Консультации заказчика по отбору подрядных и субподрядных организаций для участия в проекте
- Подготовка исполнительной документации или ее проверка, консультирование подрядчика по исполнительной документации
- Согласование исполнительной документации по объекту, подготовленной подрядчиком
- Работа в государственных приемочных комиссиях
- Консультирование заказчика по вопросам оптимальной эксплуатации объекта, подготовка указаний по эксплуатации объекта
- Обеспечение мероприятий, связанных с выявлением причин появления дефектов в период эксплуатации объекта
- Разработка, согласование с заказчиком и контроль исполнения рекомендаций и указаний о порядке устранения выявленных дефектов
- Отслеживание выполнения работ по устранению дефектов на построенном объекте
6. Администрирование процессов управления проектом, в том числе договорных отношений, финансовых процедур и документооборота в рамках проектной деятельности архитектурной организации или подразделения:

- Формирование портфеля заказов архитектурной организации/подразделения
- Подготовка текущих и перспективных планов работ
- Администрирование договорных отношений в рамках проектной деятельности
- Определение целей и задач проекта, стратегии его реализации в увязке с требованиями заказчика по будущему использованию объекта капитального строительства
- Определение стоимости и договорной цены на проектирование для формирования бюджета проекта
- Планирование работы посредством составления графиков ведения проектных работ и их координация с проведением строительных работ
- Проведение переговоров с заказчиком по пакетам договоров и их содержанию при подготовке проектирования объекта
- Проведение текущего контроля выполнения договорных отношений при производстве проектных работ, включая контроль сроков, качества работ и бюджета проекта (контроль исполнения финансовых условий договоров)
- Проведение оптимизации организационной структуры проектной организации/подразделения посредством распределения функциональных обязанностей и ответственности работников архитектурного подразделения
- Формирование проектной команды и согласование с заказчиком матрицы распределения ответственности по проекту
- Установление правил профессиональных и бизнес-коммуникаций, в том числе ведения корреспонденции и документооборота по проекту, правил и методов хранения бумажной и электронной информации
- Руководство информационными ресурсами и коммуникациями, в том числе осуществление контроля организации информационных систем и прохождения информации в процессе проектирования
- Проведение оценки эффективности реализации проекта с позиции достижения его многообразных целей
- Осуществление разработки, утверждения и контроля исполнения корпоративных нормативных документов, регулирующих финансовую и хозяйственную деятельность архитектурной организации/подразделения проектной организации
7. Экспертная деятельность по вопросам развития архитектурной профессии:

- Регистрация авторской архитектурной концепции в профессиональных информационных ресурсах и представление ее в профессиональных изданиях, на публичных мероприятиях и в средствах профессиональной социализации
- Авторский контроль подготовки заданий на разработку проектной документации и специальных технических условий в соответствии с разработанной архитектурной концепцией
- Авторский контроль реализации архитектурной концепции в формах, не предусматривающих разработку проектной документации
- Согласование возможности повторной реализации архитектурного проекта и разработанной на его основе проектной документации
- Подготовка проведения архитектурных конкурсов
- Продвижение проектов и инновационных достижений в профессии, включая разработку конкурсных предложений в рамках архитектурных конкурсов
- Подготовка публикаций о проектах и проектной деятельности, обеспечивающих высокий творческий и технико-экономический уровень и внедрение инновационных технологий проектирования объектов
8. Руководство работниками и операционное управление персоналом творческого коллектива и/или архитектурным подразделением организации:

- Установление целей для осуществления творческих задач коллектива или архитектурного подразделения проектной организации
- Формирование кадровой стратегии творческого коллектива, включая определение потребности в трудовых ресурсах подразделения на основе соответствия профессиональных творческих компетенций, знаний, умений и способностей работников функциональным и должностным инструкциям, и контроль ее выполнения
- Распределение производственных заданий между работниками
- Контроль выполнения работниками должностных обязанностей
- Разработка предложений по повышению профессионального уровня работников
III. Права

Главный архитектор проекта имеет право:

1. Запрашивать и получать сведения и исходные документы, необходимые для предпроектных исследований, проектирования и строительства архитектурного объекта.
2. Повышать квалификацию
3. Принимать участие в обсуждении вопросов, входящих в его функциональные обязанности.
4. Участвовать в разработке всех разделов документации для строительства, согласовывая все изменения архитектурных решений принятого архитектурного проекта.
5. Принимать самостоятельные решения, руководствуясь квалификационными требованиями и должностными обязанностями.
6. Осуществлять защиту согласованных архитектурных решений при их экспертизе и рассмотрении в соответствующих органах.
7. Осуществлять авторский надзор за строительством архитектурного объекта.

8. Принимать участие в приемке архитектурного объекта в эксплуатацию.

9. Оказывать содействие в организации или в проведении торгов (аукционов или конкурсов) для заключения договоров на строительство.
10. Проводить консультации по вопросам инвестирования, строительства и эксплуатации архитектурных объектов.
11. ___________________________________________________________
IV. Ответственность

Главный архитектор проекта несет ответственность:
1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
4. ____________________________________________________________________

Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с положениями (требованиями) Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 197 ФЗ (ТК РФ) (с изменениями и дополнениями), профессионального стандарта «Архитектор» утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 4 августа 2017г. №616н и иных нормативно–правовых актов, регулирующих трудовые отношения.
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